Zakacznik nr 2
do Regulaminu naboru na wolne stanowiska pracy
w Muzeum Stutthof w Sztutowie.

MUZEUM PIASNICKIE W WEJHEROWIE
— ODDZIAL. MUZEUM STUTTHOF W SZTUTOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1. Nazwa stanowiska pracy: Glowny specjalista — koordynator ds. administracyjno-
techniczych.

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy

2. Wymagania niezbg¢dne:

jednolite studia magisterskie lub studia I-go i 11-go stopnia,

doswiadczenie w zakresie udzielania zamowien publicznych,
doswiadczenie w zakresie sporzadzania dokumentacji przetargowe;j,
umiejetnos$¢ redagowania pism do Wykonawcow i Instytucji Publicznych,
znajomos¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego w stopniu podstawowym.
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3. Wymagania dodatkowe:

a. Znajomos¢ przepisOw Prawa Budowlanego,

b. Znajomo$¢ funkcjonowania udost¢pnianych przez UZP ustlug w obszarze
zamoOwien publicznych,

C. Obstuga komputera, w szczegolnosci pakietu Microsoft Office,

d. umiejetnos¢ analizowania, planowania i ustalania priorytetow,

e. opracowywanie i tworzenie wystaw czasowych.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

3.
a)

b)

d)

Koordynacja prowadzonych spraw administracyjnych i technicznych w Muzeum
Piasnickim w Wejherowie Oddziale Muzeum Stutthof w Sztutowie. Niemieckiego
nazistowskiego obozu koncentracyjnego i zagtady (1939 — 1945) (dalej: Oddziat).

. Nadzér nad wydarzeniami realizowanymi przez Oddziat w zakresie techniczno-

organizacyjnym.
Nadzor w zakresie udzielania zaméwien publicznych, m.in.:

wspolpraca z Urzgdem Zamoédwien Publicznych w ramach obowiazkow
wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych, w szczegdlnosci w zakresie
wnioskow 1 zapytan sktadanych do organow UZP,

opracowywanie w uzgodnieniu z obstuga prawng wstepnych projektow umow
W postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego,

weryfikacja  prawidlowosci 1 kompletnosci  dokumentacji  sporzadzonej
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego,

nadzor nad prawidlowa realizacja udzielonych zamoéwien publicznych zgodnie
Z zawartymi umowami,



Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny, Curriculum vitae (CV) z podaniem kontaktu z kandydatem,
b) kwestionariusz osobowy,
) kserokopiec $wiadectw pracy [jesli takie posiada] lub os$wiadczenie kandydata
w przypadku trwajacego stosunku pracy,
d) kserokopie dyploméw lub innych dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.,
) referencje [jesli takie posiada],
g) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
h) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w sktadanych dokumentach dla potrzeb niezbgdnych dla realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L
Nr 119, s. 1.) wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulamin naboru na wolne
stanowiska pracy w Muzeum Stutthof w Sztutowie
i) inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci.
Kserokopie dokumentéw kandydat potwierdza wiasnorgcznym podpisem za zgodnosé
z oryginatem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ lub przesyla¢ w zamknietych kopertach
z adnotacjg ,,Oferta pracy na stanowisko Gtownego Specjalisty ds. naukowo-badawczych”
w terminie do dnia 03 listopada 2021 r. godz. 15.00 pod adresem Muzeum Piasnickie
w Wejherowie — Oddzial Muzeum Stutthof w Sztutowie. Niemiecki nazistowski oboz
koncentracyjny i zagtady (1939-1945); ul. Sw. Jacka 11/2, 84-200 Wejherowo. W zwigzku
z panujacg epidemig koronawirusa dopuszcza si¢ zlozenie dokumentéw aplikacyjnych
w formie elektronicznej na adres e-mail: muzeum@muzeumpiasnickie.pl z zaznaczeniem
nazwy stanowiska, na ktore prowadzona jest rekrutacja. Kontakt do Muzeum Piasnickiego
w Wejherowie: tel. 58 736 11 11.

Aplikacje, ktore wplyna do Muzeum po w/w terminie nie b¢da rozpatrywane.
Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w siedzibie Muzeum oraz na stronie BIP Muzeum.

Podpis pracodawcy
Wejherowo, dnia 27 pazdziernika 2021 r.
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